Geschaftsordnung
der Gemeindevertretung Moorrege

Die Gemeindevertretung der Gemeinde Moorrege hat aufgrund des § 34 Abs. 3 der
Gemeindeordnung (GO) fur Schleswig-Holstein in der Fassung vom 28. Februar
2003 (GVOBI. Schl.-H. S. 57) in ihrer Sitzung am 23.06.2026 die folgende
Geschaftsordnung beschlossen:

. Abschnitt

Gemeindevertretung

§1
Erste Sitzung nach der Wahl (§ 34 GO)

(1)  Die Gemeindevertretung wird zur ersten Sitzung nach der Wahl
(konstituierende Sitzung) von dem bisherigen Vorsitzenden spatestens am 30. Tag
nach Beginn der Wahlzeit am 01.06. einberufen. Sofern der bisherige Vorsitzende
nicht zur Verfiugung steht, werden die bisherigen Stellvertreter/in in der Reihenfolge
ihrer Wahl tatig.

(2)  Zu der konstituierenden Sitzung der Gemeindevertretung kann bereits vor
Beginn der Wahizeit geladen werden. Nichtéffentliche Sitzungsunterlagen dirfen
nicht vor dem 01.06. zugestellt werden.

(83) In den Fallen der Aufldsung einer Gemeindevertretung nach § 44 Gemeinde-
und Kreiswahlgesetz (GKWG) ist die Einberufung spatestens bis zum 30. Tag nach
der Wahl vorzunehmen (§ 1 Abs. 3 GKWG).

(4) Der bisherige Vorsitzende erklart die konstituierende Sitzung fur eréffnet und
stellt die Anwesenheit der gewahlten Mitglieder, die ordnungsgemale Ladung sowie
die Beschlussfahigkeit fest. Danach stellt der Vorsitzende das anwesende Mitglied
mit der langsten Dauer der Zugehdrigkeit zur Gemeindevertretung fest und Gbertragt
diesem die Sitzungsleitung. Die Ubertragung des Vorsitzes erfolgt auch dann, wenn
sich dieses Mitglied der Neuwahl des Vorsitzenden stellt.

(5)  Bis zur Einfuhrung des neuen Vorsitzenden nach dessen Wahl handhabt das
anwesende Mitglied mit der Iangsten Dauer der Zugehdarigkeit zur
Gemeindevertretung in der Gemeindevertretung die Ordnung und Ubt das Hausrecht
im Sitzungsraum aus (§ 37 GO).

(6) Die Gemeindevertretung wahlt unter der Leitung des Mitglieds mit der
langsten Dauer der Zugehorigkeit zur Gemeindevertretung aus ihrer Mitte den
Blrgermeister und unter dessen Leitung die Stellvertreter.

(7)  Bei einer Wiederwahl ernennt der bisherige 1. Stellvertreter, bei einer Neuwahl
der bisherige Vorsitzende den neu gewahlten Blrgermeister zum Ehrenbeamten und



handigt die Ernennungsurkunde aus. Anschlie3end vereidigt das anwesende Mitglied
mit der langsten Dauer der Zugehorigkeit zur Gemeindevertretung, das die Wahl
geleitet hat, den Gewahlten und fuhrt ihn in sein Amt ein.

(8) Der neu gewahlte Burgermeister hat seine Stellvertreter und alle Gbrigen
Mitglieder der Gemeindevertretung auf die gewissenhafte Erfullung ihrer
Obliegenheiten durch Handschlag zu verpflichten und in ihre Tatigkeit einzufihren.
Mitglieder, die an der konstituierenden Sitzung nicht teiinehmen kénnen, werden in
der ersten Sitzung, an der sie teilnehmen, in entsprechender Weise verpflichtet.

(9)  Die Stellvertreter des Burgermeisters werden nach ihrer Wahl von ihm zu
Ehrenbeamten ernannt, vereidigt und in ihr Amt eingefuhrt.

§2
Blirgermeister (§§ 10, 34, 37 GO)

(1)  Der Burgermeister eroffnet, leitet und schlie3t die Sitzungen der
Gemeindevertretung. Er hat ihre Wirde und ihre Rechte zu wahren sowie ihre Arbeit
zu fordern. In den Sitzungen handhabt er die Ordnung und Ubt das Hausrecht im
Sitzungsraum aus. Er reprasentiert die Gemeinde bei 6ffentlichen Anlassen. Der
Blrgermeister hat diese Aufgaben gerecht und unparteiisch wahrzunehmen. Ihm
obliegt die Verhandlungsleitung.

§3
Fraktionen (§ 32a GO)

(1)  Die Benennung der Fraktionen und deren Mitglieder erfolgt in der
konstituierenden Sitzung gegenuber dem anwesenden Mitglied mit der langsten
Dauer der Zugehorigkeit zur Gemeindevertretung durch Abgabe einer schriftlichen
(elektronischen) Erklarung oder zur Niederschrift. Die Entgegennahme von
schriftlichen (elektronischen) Fraktionsbildungserklarungen vor der konstituierenden
Sitzung erfolgt gegenltber dem bisherigen Vorsitzenden. Die Verkindung erfolgt
dann in der konstituierenden Sitzung durch das anwesende Mitglied mit der langsten
Dauer der Zugehdrigkeit zur Gemeindevertretung.

(2)  Die Erklarung muss den Namen der Fraktion, den Namen der / des
Fraktionsvorsitzenden sowie die Namen der Mitglieder der Gemeindevertretung
beinhalten, die der Fraktion angehoren.

(3)  Anderungen in der Zusammensetzung und Leitung der Fraktionen sind dem
Blrgermeister unverzuglich schriftlich (elektronisch) oder zur Niederschrift
anzuzeigen.



§4
Einberufung (§ 34 GO)

(1)  Die Ladungsfrist fur Sitzungen der Gemeindevertretung betragt eine Woche.

(2) In Eilfallen kann die Ladungsfrist auf hochstens drei Tage abgekurzt werden.
Die Ladung muss in diesem Falle ausdrucklich auf die Abklrzung der Ladungsfrist
hinweisen und diese Dringlichkeit begrinden. Ein Nachschieben von
Tagesordnungspunkten, die auch in einer spateren Sitzung behandelt werden
konnten, ist nicht als dringend anzusehen. Dringend ist eine Angelegenheit nur dann,
wenn eine Angelegenheit sich bis zu einer nachsten Sitzung bereits erledigt hatte,
oder wenn eine Verzdgerung Nachteile und Schaden flr die Gemeinde bringen
konnte.

(3)  Der Einladung ist die Tagesordnung beizufigen. Bei der Aufstellung der
Tagesordnung sind die §§ 5 und 6 zu beachten. Alle beratungs-
/entscheidungsrelevanten Unterlagen mussen grundsatzlich mit der Einladung zur
Verfugung gestellt werden. Sofern dem Umstande entgegenstehen, oder die
Unterlagen erst nach der Zustellung der Einladung bereitgestellt werden kdnnen, ist
in der Einladung darauf hinzuweisen.

(4) Den Gemeindevertretern wird die Ladung elektronisch Uber das
Ratsinformationssystem zur Verfligung gestellt. Sie erhalten per E-Mail einen
Hinweis auf die Einstellung der Einladung in das Ratsinformationssystem. Die
Gemeindevertreter sind verpflichtet, Anderungen ihrer Anschrift oder E-Mail-Adresse
umgehend dem Burgermeister mitzuteilen.

(5)  Formelle Mangel bei der Einladung zur Sitzung der Gemeindevertretung,
insbesondere Verstdlie gegen Fristen, Formvorgaben oder Zustellungswege gelten
als geheilt, wenn mehr als die Halfte der gesetzlichen Mitgliederzahl erschienen sind
und keines der anwesenden Mitglieder zu Beginn der Sitzung der Durchflihrung
widerspricht. Der Vorsitzende hat zu Beginn der Sitzung auf die ordnungsgemalie
Einberufung der Sitzung hinzuweisen bzw. bekannte formelle Mangel vorzutragen.

(6)  Der lokalen Presse ist von allen Einladungen ohne Anlagen eine Kopie zu
Ubersenden. Die Einladungen sind auf der Internetseite des Amtes bekannt zu
machen.

(7)  Die Gleichstellungsbeauftragte des Amtes erhalt ebenfalls eine Einladung zu
den Sitzungen der Gemeindevertretung und der Ausschisse.

§5
Tagesordnung (§ 34 GO)

(1)  Der Vorsitzende der Gemeindevertretung setzt die Tagesordnung unter
Berucksichtigung der nach § 8 dieser Geschaftsordnung eingereichten



Tagesordnungspunkte fest. Jeder Beratungsgegenstand muss konkret bezeichnet
sein. Die Bezeichnung muss so konkret sein, dass alle Beteiligten (Mitglieder,
Verwaltung und Offentlichkeit) eindeutig erkennen kénnen, welcher Sachverhalt und
welcher Zweck des Tagesordnungspunktes verfolgt wird.

(2) Die Tagesordnung hat grundsatzlich einen Tagesordnungspunkt
,verschiedenes* vorzusehen. Zu diesem Tagesordnungspunkt dirfen keine
Beschllsse gefasst werden.

(83) Die Gemeindevertretung kann zu Beginn und wahrend einer Sitzung mit
Zustimmung einer Mehrheit von 2/3 ihrer gesetzlichen Mitglieder die Tagesordnung
um dringende Angelegenheiten erweitern. Dringlich ist eine Angelegenheit nur dann,
wenn sie sich bis zur nachsten Sitzung bereits erledigt hatte, oder aber eine
ausbleibende Behandlung Schaden und Nachteile fur die Gemeinde mit sich bringen
konnte.

(4) Angelegenheiten von der Tagesordnung abzusetzen oder die Reihenfolge der
Tagesordnungspunkte zu andern, kann durch einfachen Mehrheitsbeschluss
entschieden werden.

§6

Sitzungsverlauf

(1)  Der regelmalige Sitzungsablauf ist folgender:

a) Eroffnung der Sitzung,

b) Feststellung der ordnungsgemafen Ladung und der Beschlussfahigkeit,

c) Feststellung der Tagesordnung,

d) Bericht des Blrgermeisters,

e) Einwohnerfragestunde,

f) Beschlussfassung uber Einwendungen gegen die Niederschrift der
vorangegangenen Sitzung,

g) Bericht Uber Beschlussfassungen bei nichtéffentlichen Tagesordnungspunkten
der vorangegangenen Sitzung,

h) Beratung und Beschlussfassung uber die in der Tagesordnung bezeichneten
Verhandlungsgegenstande,

i) Verschiedenes

j) nichtdffentliche Sitzung,

k) Schlielung der Sitzung.

(2)  Die Sitzungen der Gemeindevertretung beginnen regelmafig um 19:30 Uhr
und sollen in der Regel nicht langer als bis 22:30 Uhr dauern.

(83) Ein Tagesordnungspunkt, dessen Behandlung vor 22:30 Uhr begonnen, aber
nicht abgeschlossen wurde, ist bis zum Ende der Beratung und Beschlussfassung
fortzuflhren.



(4) Eine Verlangerung der Sitzung tUber 22:30 Uhr hinaus zur Behandlung
weiterer Tagesordnungspunkte ist nur zulassig, wenn die Gemeindevertretung dies
mit einfacher Mehrheit der anwesenden Mitglieder beschliel3t. Der Vorsitzende muss
diesen Beschluss aktiv herbeifuhren, bevor die Sitzung Uber die vorgesehene
Endzeit hinaus fortgesetzt wird.

§7

Teilnahme

Wer aus wichtigem Grund an einer Sitzung nicht teilnehmen kann oder eine Sitzung
vorzeitig verlassen will, hat dies dem Burgermeister unter Angabe des
Hinderungsgrundes rechtzeitig vor Beginn der Sitzung mitzuteilen.

§8

Antrage zur Tagesordnung

(1)  Antrage der Gemeindevertreter, der Fraktionen und der Ausschusse sind bei
dem Burgermeister einzureichen und von diesem auf die Tagesordnung der auf den
Eingang des Antrages folgenden Gemeindevertretersitzung zu setzen. Dies gilt nur
dann, wenn sie so rechtzeitig eingegangen sind, dass die Ladung unter Einhaltung
der Ladungsfrist noch nicht erfolgt ist. Wer nach § 22 GO von der Mitwirkung
ausgeschlossen ist, hat kein Antragsrecht.

(2)  Antrage sind schriftlich (elektronisch) einzureichen und mit einer Begriindung
zu versehen. Antrage, die Ausgaben verursachen oder vorgesehene Einnahmen
mindern, sollen zugleich einen Deckungsvorschlag enthalten.

(3)  Antrage sind grundsatzlich in den zustéandigen Fachausschissen
vorzuberaten. Antrage sollen spatestens in die Tagesordnung der nachsten
fristgerecht erreichbaren Sitzung des zustandigen Fachausschusses aufgenommen
werden. Falls dies nicht moglich ist, sind die jeweils Antragstellenden Uber die
Grunde und den vorgesehenen Beratungstermin zu informieren.

(4)  Auf Antrag eines Drittels ihrer Mitglieder oder einer Fraktion kann die
Gemeindevertretung einen Beschluss aufheben oder einen nicht angenommenen
Antrag wieder aufgreifen. Die Gemeindevertretung darf sich friilhestens in der
nachsten Sitzung mit diesem Antrag befassen. Ist ein solcher Antrag bereits einmal
abgelehnt worden, so darf er wahrend der auf die Ablehnung folgenden sechs
Monate nicht wiederholt werden, es sei denn, dass sich nach Auffassung der
Gemeindevertretung wesentlich neue Gesichtspunkte ergeben haben oder die
Aufhebung bzw. das Wiederaufgreifen von dem Blrgermeister vorgeschlagen wird.



(5) Der Burgermeister entscheidet nach Abstimmung mit der Verwaltung Uber die
Notwendigkeit der Fertigung einer Beschlussvorlage zu dem Antrag mit ggf.
erganzenden Informationen.

§9

Anfragen aus der Gemeindevertretung

(1)  Jede Tagesordnung der Gemeindevertretung enthalt den
Tagesordnungspunkt ,Verschiedenes®.

(2)  Jeder Gemeindevertreter ist berechtigt sowohl unter der dem
Tagesordnungspunkt ,Verschiedenes® als auch unter den einzelnen
Tagesordnungspunkten Anfragen an den Burgermeister und die Verwaltung zu
richten. Diese mussen kurzgefasst sein, durfen keine Feststellungen und Wertungen
enthalten. Ist anzunehmen, dass die Frage nicht ohne weitere Recherche oder
Rucksprache beantwortet werden kann, soll die Frage spatestens drei Tage vor der
Sitzung dem Vorsitzenden sowie dem Blrgermeister und der Verwaltung schriftlich
(elektronisch) vorliegen.

(3)  Der Fragesteller kann die Frage in der Sitzung kurz mindlich begriinden und
bis zu zwei Zusatzfragen stellen. Der Vorsitzende soll weitere Fragen von anderen
Gemeindevertretern, die in direktem Zusammenhang mit der Anfrage stehen,
zulassen, soweit dadurch die ordnungsgemale Abwicklung des
Tagesordnungspunktes nicht gefahrdet wird. Eine Aussprache uber die Antworten
findet nicht statt. Fragen und Antworten sind in der Niederschrift im Wortlaut
festzuhalten.

(4) Die Dauer des Tagesordnungspunktes ,Verschiedenes® soll 30 Minuten nicht
uberschreiten.

(5) Eine Beantwortung von Fragen kann auch schriftlich oder durch Hinweis in der
Niederschrift erfolgen.

§10
Unterbrechung und Vertagung

(1)  Der Vorsitzende kann die Sitzung unterbrechen. Auf Antrag von einem Drrittel
der anwesenden Mitglieder oder einer Fraktion muss er unterbrechen. Die
Unterbrechung soll nicht langer als 15 Minuten dauern.

(2) Die Gemeindevertretung kann die Beratung oder Entscheidung tuber
Tagesordnungspunkte einem Ausschuss Ubertragen, die Beratung oder
Entscheidung Uber einzelne Punkte der Tagesordnung vertagen oder die Beratung



Uber Tagesordnungspunkte durch eine Entscheidung abschlieRen. § 28
Gemeindeordnung (vorbehaltene Aufgaben) ist zu beachten.

(3)  Antrage auf Vertagung oder Schluss der Beratung missen von mehr als der
Halfte der anwesenden Gemeindevertreter unterstiitzt werden. Uber diese Antrage
kann erst abgestimmt werden, wenn jeder Fraktion und den nicht einer Fraktion
angehorenden Gemeindevertretern Gelegenheit gegeben worden ist, sich zur Sache
zu auldern. Jeder Gemeindevertreter kann zu den Antragen Stellung nehmen. Die
Redezeit betragt hochstens drei Minuten. Alsdann ist Uber entsprechende Antrage
sofort abzustimmen. Der Schlussantrag geht bei der Abstimmung dem Verweisungs-,
dieser dem Vertagungsantrag vor. Wird einem Antrag stattgegeben, ist damit die
Beratung abgeschlossen; Uber die beratende Angelegenheit ist sodann zu
beschlie3en.

(4)  Jeder Antragsteller kann bei demselben Punkt der Tagesordnung nur einen
Verweisungs-, einen Vertagungs- und einen Schlussantrag stellen.

§ 11
Worterteilung

(1)  Die Worterteilung erfolgt durch den Burgermeister. Dieser entscheidet Uber die
Reihenfolge der Worterteilung. Gemeindevertreter, Verwaltungsvertreter und
Sachverstandige, die zur Sache sprechen wollen, haben sich bei dem Burgermeister
durch Handzeichen zu Wort zu melden. Dies gilt auch fur die
Gleichstellungsbeauftragte, fur die Mitglieder der Beirate sowie fur die Beauftragten
mit Mitwirkungsrechten oder beratender Funktion, soweit es sich um eine
Angelegenheit ihres Aufgabengebietes handelt.

(2) Das Wort zur Geschaftsordnung ist jederzeit zu erteilen und darf sich nur auf
den in der Beratung befindlichen Tagesordnungspunkt beziehen. Es darf dadurch
kein Sprecher unterbrochen werden. Der Blrgermeister darf in Wahrnehmung seiner
Befugnisse eine solche Unterbrechung vornehmen.

(3) Das Wort zur personlichen Bemerkung ist erst nach Schluss der Beratung zu
erteilen. Personliche Bemerkungen durfen nur eigene Ausfuhrungen korrigieren und
personliche Angriffe, die wahrend der Beratung gegen den Sprecher erfolgt sind,
abwehren.

(4) Die Redezeit betragt jeweils hdchstens 5 Minuten.

§ 12

Einzelberatung



(1)  Nach Aufruf des Tagesordnungspunktes durch den Vorsitzenden erteilt dieser
dem Vorsitzenden des zustandigen Fachausschusses das Wort fur den Sachvortrag
und die Beschlussempfehlung des Ausschusses, soweit diese Angelegenheit in dem
Fachausschuss beraten worden ist, ansonsten halt der Blrgermeister den
Sachvortrag. Bei Antragen wird dem Antragsteller das Wort erteilt. Ist der Antrag
durch eine Fraktion gestellt worden, erhalt der Fraktionsvorsitzende/-sprecher das
Wort. Besteht eine Vorlage aus mehreren Teilen (z.B. Haushaltsplan, Satzungen
usw.), so kann Uber jeden Teil der Vorlage einzeln beraten und beschlossen werden.

(2)  Alle Angelegenheiten sollen in der Regel zunachst in den zustandigen
Ausschissen behandelt werden, bevor die Gemeindevertretung Uber sie berat und
beschlieldt. Das gilt vor allem flr Angelegenheiten mit groReren finanziellen
Auswirkungen.

(3)  Von der Beratung im Ausschuss kann abgesehen werden, wenn sie nach den
Umstanden des Einzelfalles nicht geboten ist, insbesondere wenn

. eine sofortige Entscheidung im &ffentlichen Interesse oder im Interesse des
Betroffenen geboten erscheint,

. durch die Beteiligung des Ausschusses und die Verschiebung auf die nachste
Sitzung eine gesetzliche oder gebotene Frist in Frage gestellt werden wirde, oder

. im Ausschuss gleiche oder ahnliche Falle bereits mehrfach beraten worden
sind und der Sachverhalt keine Schllsse darauf zulasst, dass in dem zur Beratung
anstehenden Fall anders zu entscheiden sein wird.

§13
Ablauf der Abstimmung (§ 39 GO)

(1)  Uber jeden Antrag wird offen durch Handzeichen abgestimmt. Auf Verlangen
ist vor der Abstimmung ein Antrag zu verlesen. Der Vorsitzende stellt die Anzahl der
Mitglieder fest, die dem Antrag zustimmen, den Antrag ablehnen oder sich der
Stimme enthalten.

(2)  Wird das Abstimmungsergebnis angezweifelt, so muss die Abstimmung vor
Behandlung des nachsten Tagesordnungspunktes wiederholt werden.

(3)  Namentlich ist abzustimmen, wenn der Burgermeister, eine Fraktion oder
mindestens ein Drittel der anwesenden Mitglieder der Gemeindevertretung es vor
Beginn der Abstimmung beantragt. Die namentliche Abstimmung erfolgt, indem der
Birgermeister die Mitglieder in alphabetischer Reihenfolge nacheinander
entsprechend Abs.1 Satz 2 befragt.

(4)  Wird bei einer aus mehreren Teilen bestehenden Vorlage tber Teile
selbstandig beraten, so soll zunachst Uber die Teile selbstandig abgestimmt werden
(Einzelabstimmung). Werden einzelne Teile abgelehnt oder verandert angenommen,
so ist abschlieend Uber die Vorlage insgesamt in der Fassung abzustimmen, die sie
durch die Einzelabstimmung erlangt hat (Schlussabstimmung).



(5) Bei Erweiterungs- oder Abanderungsantragen ist zunachst tber den
ursprunglichen Antrag unter Berucksichtigung der Erweiterungs- oder
Anderungsantrage zu entscheiden. Liegen mehrere solcher Antrage vor, so ist
zunachst Uber denjenigen Beschluss zu fassen, der am weitesten von dem
ursprunglichen Antrag abweicht. Ein Antrag ist dann weitergehend, wenn er die
anderen Antrage mit umfasst und er bei Zustimmung die Abstimmung Uber weniger
weitergehende Antrage entbehrlich macht. Das ist in der Regel der Fall, wenn der
Antrag eine groRere Veranderung zum Ist-Zustand vorsieht, eine groRere finanzielle
Verbindlichkeit auslost oder zeitlich gesehen friher auf Veranderungen abzielt.
Findet er keine Mehrheit, folgt der nachst weitgehende Vorschlag usw. Der
Vorsitzende entscheidet, welcher Vorschlag der weitestgehende bzw. weitergehende
ist. Ist ein Antrag durch Beschluss angenommen worden, wird Uber Alternativantrage
zur gleichen Sache nicht nochmals entschieden.

(6)  Wird wahrend der Abstimmung Uber einen Sachantrag ein Antrag zur
Geschaftsordnung gestellt, so ist zunachst Gber den Antrag zur Geschéaftsordnung zu
entscheiden. Liegen mehrere Antrage zur Geschaftsordnung vor, so ist zunachst
Uber den Antrag abzustimmen, der der Weiterbehandlung der Sache am starksten
widerspricht.

§14
Wahlen (§ 40 GO)

(1)  Wahlen sind Beschlusse, die durch Gesetz oder aufgrund eines Gesetzes
durch Verordnung als Wahlen bezeichnet werden.

(2)  Zur Vorbereitung und Durchfihrung von geheimen Wahlen wird aus der Mitte
der Vertretung ein Wahlausschuss gebildet. Dieser besteht aus mindestens drei
Personen, wobei mdglichst alle in der Gemeindevertretung vorhandenen Fraktionen
bericksichtigt werden sollen. In dem Wahlausschuss dtirfen vorgeschlagene
Personen nicht tatig sein. Der Wahlausschuss zahlt die Stimmen aus.

(83)  Fur die Stimmzettel und Lose sind aulderlich gleiche Zettel zu verwenden.
Diese sind nach der Stimmabgabe vom Wahler zu falten. Die Stimmzettel sind
geheim zu kennzeichnen.

(4) Die Stimmzettel sind so vorzubereiten, dass der zu wahlende Bewerber
angekreuzt werden kann. Fur die Stimmabgabe ist einheitlich ein hierfur zur
Verfligung gestelltes Schreibgerat und eine Wahlkabine mit Wahlurne zu verwenden.
Bei fehlender Kennzeichnung, weiterer Beschriftung oder Gestaltung des
Stimmzettels ist die Stimme unguiltig.

(5) Der Vorsitzende gibt das Ergebnis der Wahl bekannt.

§ 15
AusschlieBungsgriinde und Befangenheit (§ 22 GO)
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(1)  Die Mitglieder der Gemeindevertretung haben das Vorliegen von
AusschlieBungsgrunden nach § 22 GO dem Burgermeister vor Beginn der Sitzung
mitzuteilen, sofern Tagesordnungspunkte vorliegen, auf die diese Grunde zutreffen.

(2) Im Streitfall entscheidet die Gemeindevertretung Uber das Vorliegen eines
AusschlielBungsgrundes abschliel3end. Das betroffene Mitglied hat den Sitzungsraum
wahrend der Beratung und Beschlussfassung bei Vorliegen eines
AusschlieBungsgrundes zu verlassen. Dies gilt entsprechend auch flr
stellvertretende Ausschussmitglieder.

§ 16
Unterrichtung der Gemeindevertretung (§ 27 Abs. 2 GO)

(1)  Alle Gemeindevertreter erhalten die Sitzungsvorlagen und Niederschriften
Uber die Sitzungen der Ausschusse.

(2)  Soweit erforderlich, gibt der Blrgermeister in jeder Sitzung unter den
Tagesordnungspunkt ,Bericht des Burgermeisters® zu den Beratungen und
Beschlussfassungen der Fachausschusse erganzende Informationen. Soweit
Informationen zu nichtoffentlichen Ausschussberatungen gegeben werden mussen,
ist zunachst von der Gemeindevertretung dariiber zu beschlieen, ob die
Offentlichkeit auszuschlieRen ist.

(3)  Uber wichtige Verwaltungsangelegenheiten und tiber Sachverhalte, bei denen
die Aufsichtsbehdrde dies ausdriicklich verlangt, berichtet der Blrgermeister in jeder
Sitzung mundlich. Die Unterrichtung soll rechtzeitig und moglichst umfassend
erfolgen. Die Unterrichtung kann durch Mitarbeiter der Verwaltung erfolgen, wenn
kein Gemeindevertreter dem widerspricht.

(4) Als wichtige Verwaltungsangelegenheiten gelten insbesondere:

a) Stand der Umsetzung der Beschlisse der Gemeindevertretung und der
Ausschusse durch die Amtsverwaltung,

b) eingetretene oder zu erwartende Abweichungen von der Haushaltsplanung,

c) wesentliche Veranderungen oder Betriebsstorungen bei den 6ffentlichen
Einrichtungen der Gemeinde,

d) zu erwartende Anderungen in der Personalwirtschaft,

e) Rechtsstreitigkeiten gegen die Gemeinde,

f) Projekte mit der Beteiligung von Kindern und Jugendlichen nach § 47 f GO,
Q) Prafungs- und Ordnungsberichte,

h) Kommunalaufsichtsbehdrdliche Eingriffe
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§ 17
Durchfiihrung von Sitzungen in Fallen hoherer Gewalt (§ 35a GO)

(1)  Der Vorsitzende beruft die Sitzungen der Gemeindevertretung in den Fallen
héherer Gewalt ein. Ob ein Fall hdherer Gewalt i.S.d. § 35a Abs. 1 GO vorliegt,
entscheidet der Vorsitzende in Abstimmung mit der Verwaltungsleitung. Ein Fall von
héherer Gewalt liegt insbesondere bei einer Naturkatastrophe, einem Uberregionalen
Notfall oder einer behdrdlich angeordneten Quarantane vor, welche die
Durchfihrung einer Prasenzsitzung fur die Mehrheit der Gremienmitglieder
unmoglich macht.

(2) Die Sitzung als solche sowie die zu behandelnden Tagesordnungspunkte
mussen notwendig sein. Das ist gerechtfertigt, wenn ansonsten die Arbeit des
Beschlussgremiums nicht moglich und somit die Handlungsfahigkeit der Gemeinde
gefahrdet ware.

(83) Die zu beratenden Tagesordnungspunkte werden in Abstimmung zwischen
dem Vorsitzenden und der Verwaltung festgelegt.

(4) Die Einberufung der virtuellen Sitzung erfolgt sinngemaf nach § 4 dieser
Geschaftsordnung.

(5)  Die Offentlichkeit wird durch eine Echtzeitlibertragung der Sitzung liber das
Internet hergestellt. Die Ubertragung ist tber die offizielle Website des Amtes zu
gewahrleisten.

(6) Die Gemeinde stellt flir die Sitzung eine geeignete einheitliche, digitale
Plattform zur Verfligung und stellt sicher, dass der virtuelle Sitzungsraum technisch
SO ausgestattet ist, dass die Wortmeldungen, Abstimmungen und Prasentationen fur
alle Teilnehmer gleichermal3en gut wahrnehmbar sind.

(7)  Jedes zugeschaltete Mitglied hat sicherzustellen, dass es Uber ein Endgerat
mit funktionsfahigem Mikrofon und Kamera sowie eine stabile Internetverbindung
verfugt. Die Kamera ist wahrend der gesamten Sitzung eingeschaltet zu lassen. Die
Ton- und Bildqualitat der Ubertragung hat den Zweck der Sitzung nicht zu
beeintrachtigen.

(8) Bei offenen Abstimmungen ist durch den Vorsitzenden sicherzustellen, dass
alle Stimmberechtigten optisch wahrnehmbar sind. Bei geheimen Wahlen wird auf
die Nutzung des in der digitalen Plattform hinterlegten elektronischen
Abstimmungssystems verwiesen, das eine anonyme Stimmabgabe gewahrleistet.

(9)  Bei nichtoffentlichen Sitzungen ist das zugeschaltete Mitglied dafur
verantwortlich, einen geeigneten, abgeschlossenen Raum zu nutzen, der eine
Wahrnehmung der Ubertragung durch Dritte ausschliet. Der Vorsitzende weist zu
Beginn jeder nichtéffentlichen Sitzung noch einmal auf diese Pflicht hin.

(10)  Fur technische Stérungen, die im Verantwortungsbereich des zugeschalteten
Mitglieds liegen (z. B. instabile Internetverbindung), kann die Gemeinde nicht haftbar
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gemacht werden. Sie haben keinen Einfluss auf die Gultigkeit von Beschllssen. Bei
einer Storung im Verantwortungsbereich der Gemeinde kann der Vorsitzende die
Sitzung unterbrechen oder aufheben.

(11) Die Regelungen zur Teilnahme mittels Ton-Bild-Ubertragung gelten
sinngemal auch fur andere Personen mit Teilnahmerechten, wie z. B.
Beiratsvorsitzende und Beauftragte.

§ 18
Offentlichkeit der Sitzungen, Ausschluss der Offentlichkeit (§ 35 GO)

(1)  Die Sitzungen der Gemeindevertretung sind offentlich.

(2)  An offentlichen Sitzungen kénnen Zuhoérer nach Maldgabe der vorhandenen
Platze teilnehmen. Pressevertretern werden besondere Platze zugewiesen.

(3)  Zuhdrer sind nicht berechtigt, am Sitzungstisch Platz zu nehmen, das Wort zu
ergreifen oder sich sonst an den Beratungen zu beteiligen. Sie durfen die
Beratungen nicht stéren, insbesondere keine Zeichen des Beifalls oder des
Missfallens geben.

(4)  Die Offentlichkeit ist unter den Voraussetzungen des § 35 GO im Einzelfall auf
Antrag auszuschliel3en. Der Beschluss dartber kann zu Beginn der Sitzung im
Rahmen der Genehmigung der Tagesordnung gefasst werden und bedarf einer
Mehrheit von 2/3 der anwesenden Mitglieder. Antragsberechtigt ist jedes Mitglied der
Gemeindevertretung. Zur ausgeschlossenen Offentlichkeit gehéren dann nicht

a) der Protokollfuhrer,
b) die Gleichstellungsbeauftragte des Amtes,

c) die Vertreter der Amtsverwaltung, soweit ihre Anwesenheit durch den
Amtsdirektor aus dienstlichen Grinden angeordnet worden ist sowie

d) Personen, die aufgrund gesetzlicher Bestimmungen ein Teilnahmerecht haben

(5) Eine Angelegenheit kann in o6ffentlicher Sitzung behandelt werden, wenn die
Person, deren Interessen geschutzt werden soll, dies schriftlich verlangt oder ihr
schriftliches Einverstandnis erklart hat.

(6) In nichtoffentlicher Sitzung gefasste Beschlisse sind zu Beginn der nachsten
Sitzung bekanntzugeben

Il. Abschnitt

Plebiszitare Elemente

§19
Unterrichtung der Einwohner (§ 16a GO, § 12 IZG-SH)
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(1)  Die Unterrichtung der Einwohner erfolgt grundsatzlich durch den
Burgermeister. Soweit ein Ausschuss die abschlieRende Entscheidung getroffen hat,
kann die Unterrichtung auch durch die Vorsitzenden der zustandigen Ausschusse
erfolgen. Die Unterrichtung der Einwohner nach § 16a der Gemeindeordnung kann
auch im Rahmen einer Einwohnerversammlung, der Nutzung Sozialer Medien sowie
der Website oder durch Hauswurfsendung erfolgen.

(2) Diein § 47f GO vorgesehene Beteiligung von Kindern und Jugendlichen findet
je nach Einzelfall in besonderer Weise statt, evtl. in einer
Jugendeinwohnerversammlung; diese kann mit einer Einwohnerversammlung
verbunden werden oder in einer anderen geeigneten Weise stattfinden.

(3) Die Unterrichtung nach § 12 1ZG-SH erfolgt auf der Website des Amtes.

§ 20
Einwohnerfragestunde (§ 16c GO)

(1) Injeder Sitzung der Gemeindevertretung findet vor der Beratung von
Sachthemen eine Einwohnerfragestunde statt. In der Einwohnerfragestunde kdnnen
Fragen zu Beratungsgegenstanden oder zu anderen Angelegenheiten der ortlichen
Gemeinschaft gestellt sowie Vorschlage und Anregungen unterbreitet werden.
Redeberechtigt sind alle Einwohner. Der Blrgermeister kann verlangen, dass hierfur
ein Nachweis erbracht wird. Die Einwohnerfragestunde dauert hchstens 30 Minuten.
Sie kann durch Beschluss der Gemeindevertretung um bis zu weitere 30 Minuten
verlangert werden.

(2)  Sofern es zu einer Fragestellung kommt, darf jeder Einwohner nur eine Frage
und eine Zusatzfrage stellen. Ist die Zeit nicht ausgeschopft, hat jeder Fragesteller
nochmals die Moglichkeit, weitere Fragen zu stellen.

(3) Fragen, Vorschlage und Anregungen sind sachlich und moglichst kurz
vorzutragen und mussen eine kurze Behandlung erméglichen. Sie dirfen sich nur
auf einen Gegenstand von allgemeinem Interesse beziehen und nicht einer
offenkundig parteipolitischen, geschaftlichen oder anderen Werbung dienen. Nicht
zulassig sind Anregungen und Vorschlage zu Angelegenheiten, die
Tagesordnungspunkte der Sitzung betreffen, bei deren Behandlung und
Entscheidung der Einwohner nach § 22 GO ausgeschlossen werden musste, wenn
er Mitglied der Gemeindevertretung ware. Zu Tagesordnungspunkten, die aufgrund
des Beschlusses der Gemeindevertretung in einem nicht 6ffentlichen Teil der Sitzung
behandelt werden, sind Fragen unzulassig. Fur das Vorbringen einer Frage stehen
maximal drei Minuten zur Verfigung.

(4) Die Fragen, Vorschlage und Anregungen sollen mindlich vorgetragen werden.
Sie werden mundlich beantwortet. Kann eine Frage nicht sofort beantwortet werden,
erfolgt die Beantwortung schriftlich, als Anmerkung der Verwaltung in der
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Niederschrift oder in der nachsten Einwohnerfragestunde. Eine Aussprache Uber die
Antworten findet nicht statt.

(5) Die Fragen sind grundsatzlich an den Blurgermeister zu richten und werden
von ihm beantwortet. Werden die Fragen gezielt an andere Mitglieder der
Gemeindevertretung gerichtet, so sind diese auch berechtigt zu antworten. Die
Antworten kdnnen durch andere Mitglieder, insbesondere von den Vorsitzenden der
fachlich zustandigen Ausschisse, und durch Verwaltungsmitarbeiter erganzt werden.
Dem Bulrgermeister steht in jedem Falle das Schlusswort der einzelnen Antwort zu.

(6) Die Einwohnerfragestunde darf durch die Mitglieder der Gemeindevertretung
inhaltlich nicht als Vorgriff zu Beratungsgegenstanden der Sitzung, oder flur
allgemeine politische Sichtweisen genutzt werden.

(7) Dem Burgermeister obliegt die Handhabung der Einwohnerfragestunde. Er
kann einem Einwohner das Wort entziehen oder eine gestellte Frage zuruckweisen,
wenn die Voraussetzungen des Absatzes 2 nicht erflllt sind. Im Zweifel entscheidet
die Gemeindevertretung.

(8) Die Moglichkeit zur Fragestellung und zur Unterbreitung von Vorschlagen und
Anregungen zu Sitzungen in Fallen hoherer Gewalt wird durch ein digitales
Verfahren sichergestellt. Einwohner kdnnen ihre Fragen, Vorschlage und
Anregungen bis zum Beginn der Sitzung schriftlich beim Blrgermeister einreichen.
Sie werden zu Beginn der Sitzung vom Burgermeister oder der von ihm beauftragten
Person verlesen und beantwortet.

(9)  Auf Antrag eines Mitgliedes der Gemeindevertretung kann die
Gemeindevertretung die Einwohnerfragestunde durch Beschluss beenden.

(10) Die Gemeindevertretung kann beschlieen, dass die Einwohnerfragestunde
vor oder wahrend eines bestimmten Beratungsgegenstandes noch einmal erdffnet
wird. Die Wiedereroffnung ist nur zulassig, wenn

. die Angelegenheit von besonderem o6ffentlichem Interesse ist und die Biirger
dazu eine Vielzahl von Fragen oder Anliegen haben, die nicht bereits in der
regularen Fragestunde behandelt wurden, oder

. wesentliche neue Informationen, die den Blrgern zum Zeitpunkt der regularen
Fragestunde noch nicht bekannt waren, vorliegen.

§ 21
Anhorung (§ 16c Abs. 2 GO)

(1)  Sachkundige sowie Einwohner, die von Beratungsgegenstanden der
Gemeindevertretung betroffen sind, kdnnen im 6ffentlichen und nichtéffentlichen Teil
der Sitzungen der Gemeindevertretung angehort werden. Die Anhorung findet nur
statt, wenn die Gemeindevertretung dies im Einzelfall beschlief3t. In der Anhérung
kénnen die Einwohner sowie Sachkundige ihre Auffassung zu dem
Beratungsgegenstand darlegen.
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(2) Die Handhabung der Anhérung obliegt dem Burgermeister. Alle Mitglieder der
Gemeindevertretung kdnnen Fragen an die Einwohner sowie die Sachkundigen
richten. Erfolgt die sich an die Anhorung anschlieende Beratung und
Beschlussfassung unter Ausschluss der Offentlichkeit, so haben die Einwohner
sowie die Sachkundigen zuvor den Sitzungsraum zu verlassen.

(83)  Auf Antrag eines Mitgliedes der Gemeindevertretung kann die
Gemeindevertretung beschlielRen, die Anhdérung zu beenden.

§ 22
Einwohnerbefragung (§ 16c Abs. 3 GO)

(1)  Die Gemeindevertretung kann beschlieen, dass eine Einwohnerbefragung
nach § 16¢c Abs. 3 GO durchgefuhrt wird. Der Beschluss bedarf der Mehrheit der
gesetzlichen Mitgliederzahl der Gemeindevertretung. Die Einwohnerbefragung kann
auf Teile des Gemeindegebietes beschrankt werden.

(2)  Gegenstand der Einwohnerbefragung kdnnen nur
Selbstverwaltungsangelegenheiten sein. An der Einwohnerbefragung kdnnen sich
nur Personen beteiligen, die an einem von der Gemeindevertretung festgelegten
Datum uber die Eigenschaft als Einwohner verfligten. Die Beteiligung an der
Einwohnerbefragung ist freiwillig.

(83)  Jeder Einwohner wird Uber den Gegenstand, die Teilnahmebedingungen, den
Zeitraum und die Art der Befragung unterrichtet. Die Befragung kann schriftlich,
online oder in einer Kombination beider Methoden durchgefihrt werden. Bei einer
schriftlichen Befragung erhalten die Einwohner einen Fragebogen, der durch
Ankreuzen beantwortet werden kann. Der Ruckgabetermin wird in der
Benachrichtigung festgelegt. Bei einer Online-Befragung wird den Einwohnern der
Zugang zu einem gesicherten Online-Portal oder einem elektronischen Umfragetool
ermdglicht. Die Teilnahme ist durch geeignete MalRnahmen sicherzustellen, die eine
mehrfache Stimmabgabe verhindern und die Vertraulichkeit wahren. Hierflr ist in der
Bekanntmachung zu erlautern, wie die Teilnahme authentifiziert wird.

(4) Die Fragen werden durch Beschluss der Gemeindevertretung formuliert und
mussen so gestaltet sein, dass sie mit Ja oder Nein beantwortet werden kdnnen.

(5) Die Einwohner werden Uber das Ergebnis der Befragung durch oértliche
Bekanntmachung und auf der Website der Gemeinde informiert. Das Ergebnis ist auf
der der Feststellung des Ergebnisses folgenden Sitzung der Gemeindevertretung mit
einem eigenen Tagesordnungspunkt zu behandeln.

§ 23
Anregungen und Beschwerden (§ 16e GO)
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(1)  Anregungen und Beschwerden an die Gemeindevertretung sind umgehend
dem Bulrgermeister zuzuleiten. Der Eingang ist der einreichenden Person umgehend
schriftlich von der Verwaltung zu bestatigen. Dabei ist darauf hinzuweisen, dass es
sich nicht um ein formliches Rechtsmittel handelt. Ist unklar, ob es sich um eine
Beschwerde nach § 16e GO handelt, ist unverzuglich bei der einreichenden Person
nachzufragen.

(2) Bezieht sich die Anregung oder Beschwerde auf eine Aufgabe zur Erflllung
nach Weisung oder auf ein Geschéaft der laufenden Verwaltung, so ist der
einreichenden Person mitzuteilen, dass hierfur nicht die Zustandigkeit der
Gemeindevertretung gegeben ist. Auf die korrekte Zustandigkeit ist hinzuweisen.

(3)  Zulassige Anregungen und Beschwerden setzt der Burgermeister ohne
Namensnennung der einreichenden Person auf die Tagesordnung der nachsten
Sitzung der Gemeindevertretung nach dem Eingang. Betrifft eine Angelegenheit das
Handeln der Verwaltung, ist vor der Beratung durch die Gemeindevertretung der
Verwaltungsleitung Gelegenheit zur Stellungnahme zu geben.

(4) Die einreichende Person ist Uber den Termin der Sitzung, in der die Anregung
oder Beschwerde beraten werden soll, zu unterrichten.

(5)  Vor der Beratung hat die Gemeindevertretung zu entscheiden, ob die
Offentlichkeit von der Beratung und Beschlussfassung auszuschlieRen ist. Die
Gemeindevertretung kann beschliel3en, die einreichende Person in der Sitzung zu
der Anregung oder Beschwerde mundlich anzuhoren.

(6) Die Gemeindevertretung setzt sich inhaltlich mit der Anregung oder
Beschwerde auseinander. Die Beschlussfassung der Gemeindevertretung und die
wesentlichen Beweggriinde daflr teilt der Burgermeister der einreichenden Person
unverzuglich nach der Entscheidung der Gemeindevertretung mit.

(7)  Werden Anregungen oder Beschwerden in gleicher Sache wiederholt, so ist
der einreichenden Person mitzuteilen, dass sich die Gemeindevertretung nicht erneut
mit der Sache befasst.

lll. Abschnitt

Ordnung in den Sitzungen

§ 24
Ordnungsruf, Wortentzug und Sitzungsausschluss (§ 42 GO)

(1)  Der Vorsitzende sorgt fur einen geordneten und sachlichen Ablauf der

Sitzung. Er kann Redner, die vom Verhandlungsgegenstand abweichen, zur Sache
rufen. Bei grober Ungebuhr, personlichen Angriffen, Beleidigungen oder Verstolien
gegen die Geschaftsordnung kann der Vorsitzende ein Mitglied zur Ordnung rufen.



17

Der Grund fur den Ordnungsruf (Ruf zur Sache oder Ruf zur Ordnung) ist
anzugeben. Ein Ordnungsruf darf in der folgenden Debatte nicht thematisiert werden.

(2)  Ein betroffenes Mitglied kann innerhalb einer Woche schriftlich Einspruch
gegen einen Ordnungsruf einlegen. Die Gemeindevertretung entscheidet in der
nachsten Sitzung ohne Aussprache, ob der Ruf gerechtfertigt war.

(83)  Wourde ein Redner dreimal zur Sache gerufen, kann ihm der Vorsitzende das
Wort entziehen. Beim zweiten Ruf muss auf diese mdgliche Folge hingewiesen
werden. Bei grober Ungebuhr kann das Wort sofort entzogen werden. Einem Redner,
dem das Wort entzogen wurde, darf es zu diesem Beratungsgegenstand nicht wieder
erteilt werden.

(4)  Nach dreimaligem Ruf zur Ordnung kann der Vorsitzende ein Mitglied von der
Sitzung ausschliel3en. Beim zweiten Ordnungsruf muss er auf diese Moglichkeit
hinweisen. Ein von der Sitzung ausgeschlossenes Mitglied kann in der folgenden
Sitzung bereits nach einem einmaligen Ordnungsruf ausgeschlossen werden.

(5) Bei anhaltender Unruhe, die den Sitzungsverlauf stort, kann der Vorsitzende
die Sitzung unterbrechen oder aufheben. Der Vorsitzende ubt zudem das Hausrecht
im Sitzungsraum aus. Er kann Zuhorer, die die Ordnung storen, verwarnen oder aus
dem Raum verweisen. Bei wiederholten Stérungen kann der Zutritt fir einen
bestimmten Zeitraum untersagt werden.

IV. Abschnitt

Sitzungsniederschrift

§ 25
Schriftfiihrer

(1)  Die Erstellung der Niederschrift erfolgt durch einen Mitarbeiter der Verwaltung.

(2)  Der Schriftfuhrer fertigt fir jede Sitzung eine Niederschrift an. Diese ist von
ihm und dem Vorsitzenden zu unterschreiben. Er unterstutzt den Burgermeister in
der Sitzungsleitung.

§ 26
Inhalt der Sitzungsniederschrift (§ 41 GO)

(1)  Die Sitzungsniederschrift wird als Beschlussprotokoll gefiihrt und muss
enthalten:

a) Ort, Tag, Beginn und Ende sowie Unterbrechungen der Sitzung,
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b) Namen der anwesenden und fehlenden Mitglieder der Gemeindevertretung,

C) Namen der anwesenden Verwaltungsmitarbeiter, der geladenen
Sachverstandigen und geladenen Gaste,

d) Feststellung der OrdnungsmaRigkeit der Einladung,
e) Feststellung der Beschlussfahigkeit,
f) die Tagesordnung,

Q) den Wortlaut der Antrage und BeschlUsse sowie das Ergebnis der
Abstimmungen,

h) Ausschluss und Wiederherstellung der Offentlichkeit.

(2)  Von den Beratungen ist nur der wesentliche Inhalt der bedeutungsvollen
Erklarungen, Anfragen, Bemerkungen und Stellungnahmen aufzunehmen. Als
bedeutungsvoll gelten in der Regel die Antragsbegriindungen der Fraktionen und die
malfdgeblichen Diskussionsbeitrage, die zu einer Abstimmung oder einem Beschluss
gefuhrt haben. Im Zweifel entscheidet die Gemeindevertretung Uber die Aufnahme
von AuRerungen

(3) Die Sitzungsniederschrift ist innerhalb von 14 Tagen, spatestens zur nachsten
Sitzung, den Mitgliedern der Gemeindevertretung zuzuleiten. Die Verwaltung fertigt
den Entwurf der Niederschrift i.d.R. binnen 5 Werktage und leitet diesen dem
Vorsitzenden zu. Der Vorsitzende teilt der Verwaltung i.d.R. binnen 3 Werktage sein
Einverstandnis oder Anderungswiinsche mit.

(4) Die Einsichtnahme in die Niederschriften tber den 6ffentlichen Teil der
Sitzungen ist den Einwohnern zu gestatten.

Abschnitt V

Schlussvorschriften

§ 27

Abweichungen von der Geschaftsordnung

Die Gemeindevertretung kann im Einzelfall Abweichungen von dieser
Geschaftsordnung mit der Mehrheit der anwesenden Mitglieder beschlieen, sofern
diese der Gemeindeordnung nicht widersprechen und diese nicht qualifizierte
Mehrheiten vorschreibt.

§ 28

Auslegung der Geschaftsordnung im Einzelfall
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Wahrend einer Sitzung der Gemeindevertretung auftretende Zweifel Uber die
Auslegung dieser Geschaftsordnung entscheidet die Gemeindevertretung mit der
Mehrheit der anwesenden Mitglieder.

§ 29
Anwendung der Geschaftsordnung fiir Ausschiisse

(§45 ff GO)

Fur den Geschaftsgang und das Verfahren der Ausschisse der Gemeindevertretung
sowie der Ausschuisse nach besonderen Rechtsvorschriften gelten die Inhalte dieser
Geschaftsordnung entsprechend, soweit nicht gesetzliche Vorschriften vorgehen
oder Bestimmungen dieser Geschaftsordnung entgegenstehen.

§ 30
Sonstige Beirate (§ 47d und e GO)

(1)  Die Rechte der sonstigen Beirate aus der Gemeindeordnung (z.B.
Seniorenbeirat oder Jugendbeirat) sind fir die sonstigen Beirate der Gemeinde
abschlieend.

(2) Die sonstigen Beirate erhalten die Einladungen zu den o6ffentlichen
Tagesordnungspunkten wie in § 4 dieser Geschaftsordnung beschrieben. Die
Sitzungsvorlagen und die 6ffentlichen Niederschriften stehen gemal dieser
Geschaftsordnung im Ratsinformationssystem des Amtes zur Verfugung. Die
Unterrichtung gemal § 47e Abs. 1 S. 1 GO erfolgt auf diesem Wege. Werden in
nichtoffentlichen Tagesordnungspunkten Angelegenheiten behandelt, die die
Belange der von ihnen vertretenen gesellschaftlich bedeutsamen Gruppen betreffen,
erhalten sie hierzu einen entsprechenden Auszug.

(83) Gemal § 47e Abs. 2 GO durfen sonstige Beirate in Angelegenheiten, die die
Belange der von ihnen vertretenen gesellschaftlich bedeutsamen Gruppen betreffen,
Antrage an die Gemeindevertretung und deren Ausschusse stellen. § 8 dieser
Geschaftsordnung findet analog Anwendung.

(4) Der Vorsitzende des Beirats oder ein von ihm beauftragtes Mitglied des
Beirats kann nach dessen Beschlussfassung an den Sitzungen der
Gemeindevertretung und der Ausschisse in Angelegenheiten, die die von ihm
vertretene gesellschaftlich bedeutsame Gruppe oder die von ihm vertretene
gesellschaftlich bedeutsamen Belange betreffen, teiinehmen, das Wort verlangen
und Antrage stellen. Dieses Teilnahmerecht erstreckt sich auf 6ffentliche
Tagesordnungspunkte sowie auf nichtéffentliche Tagesordnungspunkte, soweit sie
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die genannten Belange betreffen. Ob dies der Fall ist, entscheidet die
Gemeindevertretung nach Anhorung des Beirats abschliel3end.

(5)  Im Ubrigen gelten die Vorschriften der Gemeindeordnung fiir die Stellung der
sonstigen Beirate.

§ 31
Offenlegung des Berufes (§ 32 Abs. 4 GO)

(1)  Sofern dies fur die Ausubung des Mandats von Bedeutung sein kann, haben
die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschisse dem Burgermeister ihren
Beruf sowie andere vergutete oder ehrenamtliche Tatigkeiten schriftlich mitzuteilen.
Der Mitteilungspflicht unterliegen unselbstandige Tatigkeiten, selbstandige
Gewerbeausubungen sowie freie Berufe. Bei mehreren beruflichen Tatigkeiten ist der
Schwerpunkt der Tatigkeit anzugeben. Vergltete oder unvergitete ehrenamtliche
Tatigkeiten sind insbesondere Tatigkeiten als Mitglied eines Organs einer
Gebietskorperschaft, eines Vereinsvorstandes, Aufsichtsrates, Verwaltungsrates
oder ahnlichen Organs einer Gesellschaft, Genossenschaft, eines in einer anderen
Rechtsform betriebenen Unternehmens oder einer Kérperschaft, Stiftung und Anstalt
des offentlichen Rechts. Die Anzeige ist dem Burgermeister innerhalb eines Monats
nach der konstituierenden Sitzung der Gemeindevertretung zuzuleiten. Im Laufe der
Legislaturperiode eintretende Veranderungen sind unverzuglich anzuzeigen. Die
Mitteilungspflicht entfallt, wenn die Tatigkeit durch Beschluss oder Wahl der
Gemeindevertretung hervorgerufen worden ist.

(2)  Ob der Beruf oder die vergutete oder ehrenamtliche Tatigkeit fur die Ausibung
des Mandats von Bedeutung sein kann, entscheidet der Gemeindevertreter in
eigener Verantwortung nach pflichtgemaRem Ermessen. Eine Tatigkeit ist in der
Regel als relevant anzusehen, wenn sie einen direkten Bezug zu den wesentlichen
Aufgabenbereichen der Gemeinde, wie zum Beispiel Bauplanung, Vergabe
offentlicher Auftrage, Umwelt- oder Energiefragen sowie wirtschaftliche Entwicklung,
hat.

(3) Die Ausschussmitglieder, die nicht der Gemeindevertretung angehdren, ihre
Stellvertretungen und nachrickende Gemeindevertreter haben die erforderlichen
Angaben nach Ziffer 1. innerhalb eines Monats nach Annahme des Mandats,
spatestens vor der ersten Sitzung, zu der sie geladen werden, dem Vorsitzenden der
Gemeindevertretung schriftlich mitzuteilen.

(4)  Der Burgermeister veroffentlicht die Angaben zu Beginn der Wahlzeit in der in
der Hauptsatzung vorgesehenen Form fur 6ffentliche Bekanntmachungen. Gleiches
gilt fur Veranderungen wahrend der Wahlzeit.

§ 32
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Datenschutz

(1)  Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschisse, die im Rahmen
der Ausubung ihrer ehrenamtlichen Tatigkeit Zugang zu vertraulichen Unterlagen, die
personenbezogene Daten enthalten, haben bzw. von ihnen Kenntnis erlangen,
durfen solche Daten nur zu dem jeweiligen der rechtmaRigen Aufgabenerfillung
dienenden Zweck verarbeiten oder offenbaren. Jede Verarbeitung, die diesen Zweck
Uberschreitet, ist unzulassig. Personenbezogene Daten sind Einzelangaben uber
personliche oder sachliche Verhaltnisse einer naturlichen Person. Hierzu zahlen
auch Daten, die alleine oder in Kombination mit anderen Daten eine Zuordnung zu
einer bestimmbaren naturlichen Person ermoglichen.

(2)  Vertrauliche Unterlagen sind alle Schriftsticke, automatisierte Dateien und

sonstige Datentrager, die als solche gekennzeichnet sind oder personenbezogene
Daten enthalten. Dazu zahlen auch Notizen und andere Aufzeichnungen, die eine
Zuordnung zu einer bestimmbaren naturlichen Person ermoglichen.

(3) Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschisse sind verpflichtet,
vertrauliche Unterlagen so aufzubewahren und zu transportieren, dass sie standig
vor Kenntnisnahme und Zugriff Dritter (z. B. Familienangehdrige, Besucher,
Parteifreunde, Nachbarn usw.) geschutzt sind. In begrindeten Einzelfallen ist dem
Blrgermeister auf Verlangen Auskunft Uber die getroffenen
Datensicherheitsmal3ihahmen zu geben.

(4) Eine Weitergabe von vertraulichen Unterlagen oder Mitteilung Uber den Inhalt
an Dritte, ausgenommen im erforderlichen Umfang bei Verhinderung an den
Stellvertreter, ist nicht zulassig. Dieses gilt auch gegenuber Mitgliedern der eigenen
Partei bzw. Fraktion, die nicht aufgrund ihrer Mitgliedschaft in der
Gemeindevertretung oder dem jeweiligen zustandigen Ausschuss Zugang zu den
vertraulichen Unterlagen erhalten.

(5) Die Mitglieder der Gemeindevertretung und der Ausschisse sind verpflichtet,
Betroffene auf Nachfrage Uber die bei ihnen gespeicherten Daten zu informieren.
Auskunfts-, Berichtigungs- oder Loschungsersuchen von Betroffenen sind
unverzuglich an den Burgermeister zu Ubermitteln, der die weitere Bearbeitung
veranlasst.

(6)  Vertrauliche Unterlagen mussen unverztglich und unwiederbringlich vernichtet
bzw. geldscht werden, sobald sie fir die Aufgabenerfillung nicht mehr benétigt
werden. Dies ist in der Regel dann der Fall, wenn ein Beschluss ausgefiihrt worden
ist bzw. eine weitere Beratung und Beschlussfassung nicht mehr erforderlich ist.
Spatestens funf Jahre nach Abschluss der Beratung oder bei Ausscheiden aus dem
Gremium sind alle vertraulichen Unterlagen zu vernichten. Die ausgeschiedenen
Mitglieder haben die Vernichtung bzw. die Loschung aller vertraulichen Unterlagen
gegenuber dem Burgermeister schriftlich zu bestatigen.

§33



22

Inkrafttreten

Diese Geschaftsordnung tritt am 23.06.2026 in Kraft. Gleichzeitig tritt die bisherige
Geschaftsordnung aulRer Kraft.

Moorrege, den 23.06.2026

(S)

Gemeinde Moorrege
Der Blurgermeister

(Wolfgang Balasus)



